Proces overovania odbornej sposobilosti — zakladné pojmy a nalezZitosti podla zakona ¢.

315/2012, ktorym sa meni a doplifia zdkon & 568/2009 Z. z. o celofivothom vzdeldvani a

0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vymedzenie niektorych pojmov

e (Odborna spbsobilost je suhrn vedomosti, zru¢nosti a schopnosti pozadovanych na
vykon pracovnej ¢innosti.

e Skuska na overenie odbornej sposobilosti (dalej len ,,skiska“) je overenie vedomosti,
zrucnosti a schopnosti fyzickej osoby podla kvalifikacného standardu a hodnotiaceho
Standardu danej Ciastocnej kvalifikacie alebo uUplnej kvalifikacie.

e Kvalifika¢ny Standard vyjadruje suhrn vedomosti, zruénosti a schopnosti potrebnych
na nadobudnutie prislusnej ¢iasto¢nej kvalifikacie a Uplnej kvalifikacie.

e Hodnotiaci Standard je suhrn kritérii, organizacnych a metodickych postupov,
materialnych, technickych a priestorovych predpokladov na overovanie a hodnotenie
dosiahnutej odbornej spbsobilosti podla ustanovenych kvalifikacnych Standardov,

Overovanie a hodnotenie odbornej sposobilosti

Ziadatelom o vykonanie skusky (dalej len ,uchddza¢”) méze byt fyzickd osoba, ktord
najneskér v den konania skusky dosiahla vek 18 rokov a md ukoncenu povinnu Skolsku
dochddzku.

Pisomnu Ziadost o vykonanie skusky zasiela uchadza¢ skole, vysokej Skole, stavovskej
organizacii alebo profesijnej organizacii, ktorej bolo vydané opravnenie na overenie
odbornej spOsobilosti (dalej len ,,opravnena vzdelavacia instittcia“).

e Ziadost o vykonanie skisky musi obsahovat:
a) meno, priezvisko a datum narodenia uchadzaca,
b) adresu trvalého pobytu uchadzaca,
¢) ndzov kvalifikacie, o ktorej overenie uchadzac Ziada.

e K Ziadosti o vykonanie skusky uchadzac priloZi:
a) Uradne osvedcéenu képiu dokladu o dosiahnutom stupni vzdelania,
b) Uradne osvedcéenu kdpiu osvedcéenia o absolvovani akreditovaného vzdeldvacieho
programu, ktory vedie k ziskaniu kvalifikdcie, o ktorej overenie Ziada, alebo
potvrdenie zamestnavatela o najmenej 5-ro¢nej praxi v prisluSnom odbore (pozn.:
v pripade SZCO sa za potvrdenie o praxi povazuje ¢estné prehldsenie takejto osoby)
c) potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti na vykon prislusnej pracovnej ¢innosti, ak sa
vyzaduje,
d) doklad o zaplateni poplatku.

Pozn.: Oprdvnend vzdeldvacia institucia, ktorej bola doruc¢end Ziadost o vykonanie skusky,
nesmie podmienit vykonanie skiusky absolvovanim akreditovaného vzdeldvacieho
programu v tejto vzdeldvacej institucii.



Odbornu sposobilost uchadzaca pri skuske overuje a hodnoti skiisobna komisia opravnenej
vzdeldvacej institucie, ktoru tvori predseda a traja dalsi ¢lenovia. Predsedu a dalSich ¢lenov
skusobnej komisie vymenuva $tatutdrny organ opravnenej vzdeldvacej institucie. Clenom
skusobnej komisie je zdastupca opravnene] vzdeldvacej institlcie, zastupca stavovskej
organizacie alebo zdstupca profesijnej organizacie, zdstupca zamestndvatelov a zdstupca
prislusnej Skoly alebo vysokej Skoly odborne sp6sobily v odbore kvalifikacie.

Opravnena vzdeldvacia institucia:
e informuje ministerstvo najmenej desat dni vopred o mieste a ¢ase konania skusky,
e je opravnena pozadovat od uchadzacda poplatok za vykonanie skusky, ktory je najviac
300 eur,
e je opravnena pozadovat od uchadzaca poplatok za vykonanie opravnej skusky, ktory
je najviac 300 eur.

Skuaska na overenie odbornej spdsobilosti
Opravnena vzdeldvacia institucia zasle uchadzacovi do 90 dni odo dna dorucenia Ziadosti o

vykonanie skusky ozndmenie o termine konania skusky a zoznam poZiadaviek na Uspesné
absolvovanie skusky spolu s hodnotiacimi Standardmi na danu kvalifikaciu.

Pozn.: Skusku mozno vykonat najskér po uplynuti 21 dni odo drfia dorucenia ozndmenia
uchddzacovi, najneskér vsak do styroch mesiacov odo dra dorucenia Ziadosti o vykonanie
skusky.

Pozn.: Ak sa uchddzac¢ zo zdravotnych dévodov alebo inych zdvaZnych dbévodov nemdzZe
zucastnit skusky v danom termine, méZe s uvedenim dévodov pisomne poZiadat o urcenie
iného terminu konania skusky. Ziadost musi byt dorucend oprdvnenej vzdeldvacej instittcii
najneskér dva dni pred pévodnym terminom konania skusky. Zmeskanie tejto lehoty méze
oprdvnend vzdeldvacia inStitucia odpustit uchddzacovi zo zdvaZnych dévodov. Na ozndmenie
nového terminu konania skusky platia vyssie opisané pravidla.

Skuska je verejnd a uskutocériuje sa pred skusobnou komisiou opravnenej vzdeldvacej
institucie. Pred zacatim skusky uchadzac predlozi predsedovi skisobnej komisie na overenie
odbornej sposobilosti doklad totoZnosti.

Predseda skuSobnej komisie:

a) kontroluje pripravenost a organizaciu skusky,

b) zodpoveda za priebeh skusky a hodnotenie,

c) dba na to, aby sa skuska uskutocnovala podla prislusného hodnotiaceho Standardu,
d) kontroluje spravnost protokolu o skuske,

e) podpisuje osvedcenie o Uplnej kvalifikacii,

f) vypracuva spravu o priebehu a vysledku skusky.

Skusku tvori teoreticka ¢ast a praktickd ¢ast v zavislosti od charakteru pracovnej ¢innosti, na
ktorej vykon sa overuje dosiahnutd odbornd sposobilost a ktora je uréend hodnotiacim
Standardom. Modze sa uskutocnit v pisomnej forme, Ustnej forme alebo praktickej forme,
pripadne kombinaciou vsetkych foriem.




Priebeh a nalezZitosti skusky na overenie odbornej sposobilosti

Témy na jednotlivé casti skiSky na overenie odbornej spodsobilosti s uvedenim ucebnych
pomdcok, ktoré moze uchadzaé pouzivat, schvaluje na navrh predsedu skusobnej komisie
Statutar opravnenej institucie.

Pisomna cast skusky bude prebiehat formou testu. Pisomna skuska (test) na overenie
odbornej spbsobilosti pozostdva z minimdlne 20 a maximalne 50 otdzok. V zavislosti od
poctu otadzok trva skuska od 30 do 60 minut. Limit na absolvovanie pisomnej Casti skusky je
60% spravnych odpovedi. Ak sa bude uchadza¢ pohybovat v rozmedzi 50 - 60% spravnych
odpovedi, méZze mu komisia umoznit odpovedat formou doplfiujicich otazok. Pisomna cast
skusky sa organizuje tak, aby ju uchadzac ukoncil v jednom dni.

V Ustnej Casti skusky sa overuju vedomosti uchadzacda vo vyzrebovanej téme. Na Ustnu cast
skusky sa uréuje 20 - 50 tém. Ustna ¢ast trva najviac 15 minut. Priprava uchadzaca na fiu trva
podla charakteru kvalifikdcie 15 minut az 30 minat.

Ustna ¢ast skusky sa organizuje tak, aby ju uchadzaé¢ ukonéil v jednom dni. V jednom dni
mo&Ze komisia vyskusat najviac 30 uchadzacov.

V praktickej €asti skusky sa overuju zruénosti a schopnosti uchadzaca vo vyZzrebovanej téme.
Na praktickd Cast skusky sa urci podla narocnosti a Specifik odboru 15 az 30 tém, ktoré
zahrfnaju charakteristické ¢innosti, na ktorych vykon sa uchdadzaci pripravuju. Prakticka Cast
skusky trva podla povahy kvalifikacie najviac 24 hodin. V pripade Specifickych kvalifikacii, v
ktorych si to charakter skusky vyZzaduje, mozZe prakticka cast skusky trvat az styri tyZzdne.
Prakticka Cast skusky moze byt individudlna alebo skupinova. Uchadza¢ méze na nej pouzivat
pombcky uvedené v zadani témy prace.

e Prakticka cast skusky prebieha formou praktickej realizdcie a predvedenim
komplexnej ulohy.

e Za materidlne podmienky zodpovedaju oprdvnené institucie v zavislosti od
charakteru kvalifikacie. Napr.: pristroje, nastroje, stroje, zariadenia, potrebny
inventar, pomocky, suroviny a materialy, pocita¢ s nutnym aplikaénym softvérom,
pristup na internet, spatny projektor, tlaiaren, elektronické média.

e Za priestorové podmienky zodpovedaju opravnené institucie v zavislosti od
charakteru kvalifikacie. Napr.: trieda, odborné ucebne, u¢ebna informatiky.

e Za potrebné pomdcky pri skiske zodpovedaju opravnené institlcie v zavislosti od
charakteru kvalifikacie. Napr.: pracovny odeyv, statistické tabulky, normativy, odborna
literatdra a ¢asopisy, pravne predpisy, datové subory na elektronickych nosi¢och,
dokumenty evidenéného charakteru v tlacenej podobe a elektronickej podobe,
kalkulacka.

Pozn.: Cas trvania skusok uchddzacov so zdravotnym znevyhodnenim mézZe predseda
skiusobnej komisie primerane predlZit.

Uchadza¢ vykona skusku uspesne, ak splni pozZiadavky urcené v hodnotiacom Standarde.
Skusobna komisia sa na vysledku skusky uznasa nadpolovi¢énou vacsinou hlasov vsetkych
svojich ¢lenov. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu skisobnej komisie.




Pozn.: Skisobnd komisia pri celkovom hodnoteni na skuske odbornej sposobilosti klasifikuje
skusaného takto:
- prospel (pozn.: na to, aby bol uchddzaé¢ uspesny, musi uspiet vo vsetkych troch
Castiach skusky)
- neprospel

e Kritérid hodnotenia uchddzaca na skuske na overenie odbornej spdsobilosti su
nasledovné:

a) pochopenie ulohy,

b) analyza ulohy,

c) volba postupu,

d) volba a pouzitie pomdcok, Specidlnych zariadeni, pristrojov, materidlov,

e) organizacia prace na pracovisku,

f) dodrziavanie zasad bezpecnosti a ochrany zdravia,

g) ochrana zZivotného prostredia,

h) vysledok prace.

Oprdvnend vzdeldvacia inStitucia zasSle uchadzacovi, ktory wvykonal skusku Uspesne,
osvedcenie o uplnej kvalifikdcii do desiatich dni odo dna vykonania skusky. Ak uchdadzac
vykonal skusku neulspesne, oprdvnend vzdeldvacia institlcia zasle uchddzacovi pisomné
ozndmenie o vysledku skusky do desiatich dni odo diia vykonania skusky.

Pozn.: Uchddzac, ktory vykonal skusku neuspesne, méze pozZiadat do 15 dni odo dria
dorucenia pisomného ozndmenia o vysledku skusky oprdvnenu vzdeldvaciu inStituciu o
vykonanie opravnej skusky alebo do 15 dni odo dria dorucenia vysledku preskimania
priebehu a vysledku skusky.

Opravna skuska sa uskutocni najneskdr do 60 dni odo dniia dorucenia Ziadosti o vykonanie
opravnej skusky.

Opravnena vzdelavacia institucia vedie dokumentdaciu o uskutocnovani skusok na overenie
odbornej sp6sobilosti, ktoru tvori:

a) dokumentdcia o obsahu a forme skusky,

b) zoznam ucastnikov skusky,

c) zoznam ¢lenov skdsobnej komisie,

d) sprava o priebehu a vysledku skuasky.

Osvedcenie o Uplnej kvalifikacii

Dokladom potvrdzujicim uUspesné vykonanie skudsky je osvedéenie o uplnej kvalifikacii, ktoré
opravnuje drzZitela vykondvat odborné Cinnosti zodpovedajucej Uplnej kvalifikacii.
Osvedcenie o uplnej kvalifikacii je verejnou listinou a vyddva ho opravnena vzdeladvacia
institlcia v Statnom jazyku.

Podrobnosti o nalezZitostiach osvedcéenia kvalifikacii ustanovi vSeobecne zdvazny pravny
predpis, ktory vyda ministerstvo.



Opravnenad vzdeldvacia institlucia vedie register Ucastnikov dalSieho vzdeldvania a oznamuje
tieto udaje ministerstvu.

Na zaklade Ziadosti fyzickej osoby vyda opravnena vzdeldvacia institicia odpis osvedéenia o
uplnej kvalifikacii za poplatok podla osobitného predpisu.

Odpis osvedcenia o Uplnej kvalifikacii v zahlavi nesie oznacenie ,,0dpis” a na konci textu je
uvedend veta ,Tento odpis je zhodny s prvopisom.”. Odpis osvedéenia o Uplnej kvalifikacii

......

opravnenej vzdelavacej institucie a datum.
Preskimavanie priebehu a vysledku skisky na overenie odbornej sposobilosti

Pozn.: KaZdy, kto neuspesne vykonal skisku alebo opravnu skiusku, mézZe pisomne poZiadat
ministerstvo o preskimanie priebehu a vysledku skusky alebo opravnej skusky do 15 dni
odo dria dorucenia pisomného oznadmenia o vysledku skusky.

Ministerstvo preskima priebeh a vysledok skusky v celom rozsahu, méze si vyZiadat spravu o
priebehu a vysledku skusky, vyjadrenia skdSobnej komisie a uchddzaca. Ministerstvo
rozhodne o Ziadosti do 60 dni odo dfia jej dorucenia. Ak zisti, Ze priebeh a vysledok skusky
nezodpovedali riadnemu vykonaniu skusky, najma ak sa v priebehu skusky vyskytli zavainé
nedostatky, ktoré mali vplyv na vysledok skusky, alebo hodnotenie nebolo uskuto¢nené v
sulade s hodnotiacim Standardom, nariadi vykonat opakovanu skusku, inak Ziadost zamietne
a vysledok skusky potvrdi. Vysledok preskimania priebehu a vysledku skusky ministerstvo
pisomne ozndmi uchadzacovi a opravnenej vzdelavacej institucii.

Oprdavnend vzdelavacia institucia, ktora vykonala skudsku, uskutocni opakovanu skusku
najneskér do 30 dni odo dna dorucenia vysledku preskimania priebehu a vysledku skusky.
Skdsobnu komisiu tvoria piati €lenovia. Jednym z ¢lenov skusSobnej komisie je zastupca
ministerstva. Pozn.: Oprdvnend vzdeldvacia institicia nie je oprdvnend poZadovat od
uchddzaca poplatok za vykonanie opakovanej skusky.



